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Warszawa, dnia 7 kwietnia 2011 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot: doradztwo indywidualne dla uczestnikow/czek projektu z zakresu:

PRAWO; FINANSE | KSIEGOWOSC; MARKETING | PROMOCJA; GRAFIKA | BUDOWANIE STRON WWW;
COACHING | KOMUNIKACJA INTERPERSONALNA”

Zamawiajacy:
Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzagdzania w Warszawie

ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Projekt: ,Zostan w Polsce — swoim szefem!”

Umowa o dofinansowanie realizacji projektu nr UDA-POKL.06.02.00-14-077/09-00

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego

Zatwierdzita:

Asystentka Koordynatora projektu —
Katarzyna Zwolak

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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I. WPROWADZENIE

1. Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pdz. zm.) zwanej dalej ,,ustawg” Zamdwienie powyzej
14 tys. EUR netto bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i rownego traktowania.
Zapytanie wystane jest do potencjalnych Oferentéw oraz zostaje umieszczone na stronie
Zamawiajgcego www.vizja.pl w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i réwnego traktowania na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu ,Zostarn w Polsce — swoim szefem!” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, nr umowy o dofinansowanie realizacji projektu UDA-POKL.06.02.00-14-077/09-00.

3. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia przekracza rownowartos$¢ w ztotych 14.000 EURO netto.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Il. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wyzsza Szkota Finansdw i Zarzadzania w Warszawie, ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest doradztwo indywidualne dla uczestnikdw/czek projektu z zakresu:
prawo, finanse i ksiegowos¢, marketing i promocja, grafika i budowanie stron www, coaching i
komunikacja interpersonalna

Kody Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):
85312320-8 — ustug doradztwa (indywidualnego)

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla Zatgcznik nr | do Zapytania.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA - JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych kompletnych w poszczegdlnych Czesciach.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia — 2.05.2011 — 29.02.2012 (w wybranych przez Zamawiajgcego
terminach od poniedziatku do niedzieli, z wytgczeniem dni Swigtecznych).

VI. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegad sie Wykonaweca spetniajacy nastepujgce warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o zapisy zawarte w
art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

Ocena spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie w oparciu o oSwiadczenia,
ktére ma dostarczy¢ Wykonawca.

VII. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

I. Wraz z ofertg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

1. CV z opisem doswiadczen w zakresie tematu z ktérego chce udzielaé doradztwa

2. Zdjecie w formacie .jpg

3. Krotka notke biograficzng dotyczgca doswiadczent w temacie z ktérego chce udzielaé¢ doradztwa

4. Propozycje wynagrodzenia za godzine doradztwa.

VIIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez
strony postepowania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji:

— pisemnie na adres:
Wyisza Szkota FinansOw i Zarzgdzania w Warszawie
ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa

— drogg elektroniczng na adres: zwolak@vizja.pl

IX. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Do porozumiewania sie z Wykonawcg w sprawach zwigzanych z postepowaniem upowazniona jest:

Pani Katarzyna Zwolak — Koordynatorka projektu, email: zwolak@vizja.pl

X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERTY

Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie nalezy przesytaé¢ e-mailem na adres: zwolak@vizja.pl do
dnia 19.04.2011.

Wybor ofert odbedzie sie w dn. 21.04.2011 o godzinie 16:00 w siedzibie Zamawiajacego:

Otwarcie i wybor ofert jest jawne.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

Xil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty okreslone w pkt. VII Zapytania.
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4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Xill. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresli cene przedmiotu zamdwienia poprzez podanie na formularzu oferty ceny
brutto, netto i podatku VAT. Ceny nalezy poda¢ w polskich ztotych.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty, jakie mogg powstaé w trakcie realizacji zamdwienia.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiajgcy zastosuje nastepujace kryteria wyboru: cena oferty 60%, doswiadczenie w zakresie
tematu z ktorego chce udziela¢ doradztwa: 40%.

Zgodnie z § 4 ust. 9 Regulaminu udzielania zamodwien pow. 14 000 EURO netto.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora spetnia wszystkie wymagania oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow w ocenie koncowej.

Wartosci punktowe w poszczegélnych kryteriach zostang podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.

XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA .

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcdéw o uzyskanej punktacji i
wyborze oferty najkorzystniejszej. Wykonawce, ktérego oferte wybrano Zamawiajgcy poinformuje o
terminie podpisania umowy.

Wykaz zatgcznikdw do Zapytania:

1) Zatacznik nr | — opis przedmiotu zamdwienia;
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Zatqcznik nr | do Zapytania
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.Przedmiotem zamdwienia jest doradztwo indywidualne w zakresie: PRAWO, FINANSE |
KSIEGOWOSC, MARKETING | PROMOCIA, GRAFIKA | BUDOWANIE STRON WWW ORAZ
COACHING | KOMUNIKACJA INTERPERSPNALNA dla uczestnikow/czek projektu ,,Zostan w
Polsce — swoim szefem!”

a) Termin realizacji: maj 2011 - luty 2012 r.

b) Miejsce realizacji: siedziba Wyzszej Szkoty Finanséw i Zarzadzania w Warszawie lub inne
miejsce wyznaczone przez eksperta i Uczestnika/czke;

c) Czas trwania: liczba godzin doradztwa uzalezniona jest od zainteresowania danym
obszarem merytorycznym doradztwa Uczestnikdw/czek projektu, kazdej/mu
Uczestniczce/kowi Il Etapu Projektu przystuguje 20 h doradztwa indywidualnego;

d) Kazdy z wytonionych ekspertéw bedzie widniat w bazie ekspertéw dostepnej na
platformie internetowej projektu www.zostanszefem.vizja.pl, do ktérej majg dostep po
zalogowaniu jedynie Uczestnicy/czki projektu. W bazie bedg widoczne dane takie, jak imie i
nazwisko eksperta/tki, zdjecie, e-mail oraz opis Swiadczonego doradztwa wraz z krétkg notka
biograficzng;

e) Uczestnicy/czki mailowo zgtaszajg chec skorzystania z doradztwa wraz z opisem swego
problemu do danej/go ekspertki/a, ktéra/y zadecyduje, czy jest w stanie udzieli¢ porady w
wybranej dziedzinie;

f) Uczestnicy/czki wraz z ekspertem/kg wspdlnie ustalajg termin spotkania, ktéry nie
powinien przekraczac 10 dni roboczych od zgtoszenia sie przez Uczestnika/czke. Doradztwo
odbywa sie w siedzibie WSFiZ bgdz innym wyznaczonym miejscu;

g) Jesli spotkanie zostanie anulowane w dniu zaplanowanego spotkania przez eksperta/ke,
ma on/a obowigzek ustalenia dogodnego terminu dla siebie i Uczestnika/czki, nie pdzniej niz
w ciggu 5 dni roboczych od anulowanego spotkania;

h) Ekspert/tka bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji zwigzanej z prowadzonym
dla Uczestnikow projektu doradztwem.

Wymagania minimalne:

Do sktadania ofert zapraszamy osoby, ktore spetniajg ponizsze kryteria:

a) Posiadajg minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe w jednym z wyzej wymienionych
obszarow;

b) Posiadajg doswiadczenie w pracy z osobami zaktadajgcymi wiasng dziatalnos¢
gospodarczg;

c) Posiadajg niezbedne przygotowanie (wyksztatcenie lub/i doswiadczenie praktyczne) do
prowadzenia doradztwa z powyzszych tematow;

d) Sg dyspozycyjne;

UWAGA: z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy zatrudnieni sg w instytucjach
uczestniczacych w realizacji PO KL w sytuacji, gdy wystepuje konflikt intereséw, o ktérym
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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