[image: image1.jpg]WYZSZA SZKOEA

FINANSOW | ZARZADZANIA W WARSZAWIE



[image: image2]
Zostań w Polsce – swoim szefem!


Miasto Stołeczne Warszawa, ul. Miodowa 6/8, pok. II, piętro I, 00-251 Warszawa,

www.zostanszefem.vizja.pl 

e-mail: zostanszefem@vizja.pl 
tel. (22) 443 07 56, fax (22) 656 63 38

REGULAMIN FAZY DORADCZO - INWESTYCYJNEJ PROJEKTU

 „ZOSTAŃ W POLSCE – SWOIM SZEFEM!”
Rozdział 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1.
PODSTAWOWE DEFINICJE

1) Projekt – przedsięwzięcie pn.:  „Zostań w Polsce – swoim szefem!”, współfinansowane 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VI „Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Działanie 6.2 „Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”;

2) Beneficjent Projektu - Miasto Stołeczne Warszawa;

3) Biuro Projektu - ul. Miodowa 6/8, pok. II, piętro I, 00-251 Warszawa,
4) Organizator  - Urząd m.st. Warszawy;

5) Jednorazowa dotacja na rozwój przedsiębiorczości - bezzwrotna pomoc finansowa udzielana Uczestnikowi w formie jednorazowego wsparcia kapitałowego ułatwiającego sfinansowanie wydatków związanych z rozpoczętą przez Uczestnika działalnością gospodarczą. Maksymalna wysokość jednorazowej dotacji wynosi 40 000 złotych (zwana dalej również „dotacją”);

6) Podstawowe wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc kapitałowa dla Uczestnika przyznawana w formie comiesięcznej dotacji w kwocie do 1126 (słownie: jednego tysiąca stu dwudziestu sześciu) złotych. Ma ono ułatwić pokrycie obligatoryjnych opłat ponoszonych 
w pierwszym okresie prowadzenia działalności gospodarczej (w tym w szczególności składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą) wypłacana za okres nie dłuższy niż 6 (słownie: sześć) miesięcy od dnia rozpoczęcia przez niego działalności gospodarczej;

7) Przedłużone wsparcie pomostowe - bezzwrotna pomoc kapitałowa dla Uczestnika w formie comiesięcznej dotacji w kwocie do 1126 (słownie: jednego tysiąca stu dwudziestu sześciu) złotych, udzielanej w przypadku, gdy mimo utrzymującej się słabej kondycji finansowej Uczestnika, istnieje celowość kontynuowania udzielania mu pomocy, wypłacana za okres do 6 (słownie: sześciu) miesięcy, od dnia zakończenia korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego i przez okres nie dłuższy niż 12 (słownie: dwanaście) miesięcy licząc od daty rozpoczęcia działalności gospodarczej;

8) Uczestnik – osoba, która uzyskała certyfikat ukończenia podstawowego programu szkoleniowo-doradczego projektu i ma prawo ubiegać się o jednorazową dotację na rozwój przedsiębiorczości, jak również podstawowe wsparcie pomostowe i przedłużone wsparcie pomostowe;
9) KOW – Komisja Oceny Wniosków, której prace reguluje Regulamin Komisji Oceny Wniosków;
10)  Pomoc de minimis – oznacza to pomoc finansową udzielaną zgodnie z przepisami rozporządzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379, z 28.12.2006 r., str. 5) oraz rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (Dz.U. Nr 239, poz. 1598);
11)  Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo – doradcze udzielane uczestnikom, którzy zostali zakwalifikowani do II etapu projektu, tj. ukończyli podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze 
i zarejestrowali działalność gospodarczą. 
§ 2.
Regulamin reguluje procedurę przyznawania wsparcia:
1) niefinansowego w formie specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczego;
2) finansowego w formach: 

a) jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości, 

b) podstawowego wsparcia pomostowego, 

c) przedłużonego wsparcia pomostowego.

§ 3.
1. Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo - doradcze w postaci nieodpłatnej specjalistycznej pomocy doradczej w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej oraz pomocy w efektywnym wykorzystaniu dotacji jest świadczone przez okres do 12 (słownie: dwunastu) miesięcy, na rzecz grupy Uczestników, którzy zarejestrują działalność gospodarczą w ramach projektu.

2. Uczestnik zobowiązany jest do niezwłocznego (nie później niż 10 dni od dnia zarejestrowania) powiadomienia Beneficjenta o zarejestrowaniu działalności gospodarczej w formie przedsiębiorstwa i podpisania odpowiedniego aneksu do „Umowy o świadczenie usług szkoleniowo- doradczych”. Jednocześnie Uczestnik zobowiązany jest do udokumentowania wpisu do odpowiedniej ewidencji działalności gospodarczej poprzez złożenie Beneficjentowi wypisu 
z tej ewidencji.
3. Warunki otrzymania specjalistycznego wsparcia szkoleniowo – doradczego regulują postanowienia Umowy o świadczenie usług szkoleniowo - doradczych oraz aneks, o którym mowa w § 4 Umowy.
§ 4.
1. Liczba Uczestników, którzy otrzymają wsparcie w postaci jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości, podstawowego wsparcia pomostowego oraz przedłużonego wsparcia pomostowego, będzie ograniczona pulą środków przeznaczonych na ten cel w ramach projektu pn.: „Zostań w Polsce – swoim szefem!”.

2. O wsparcie, o którym mowa w § 2, nie mogą ubiegać się Uczestnicy, którzy korzystali równolegle z innych środków publicznych na rozpoczęcie działalności gospodarczej, w tym 
w szczególności ze środków Funduszu Pracy oraz przyznawanych w ramach Poddziałania 8.1.2 Program Operacyjny Kapitał Ludzki. 

§ 5.
1.   Maksymalna wysokość dotacji na rozwój przedsiębiorczości wynosi 40 000 (słownie: czterdzieści      tysięcy) złotych.

2.   
W przypadku przyznania dotacji w kwocie niższej niż 40 000 (słownie: czterdzieści tysięcy) złotych, podstawowego wsparcia pomostowego kapitałowego w kwocie niższej niż 1126 (słownie: jeden tysiąc sto dwadzieścia sześć) złotych miesięcznie lub na okres krótszy niż 6 (słownie: sześć) miesięcy na rzecz jednego Uczestnika, pozostałe z tego tytułu środki 
są rozdysponowywane na rzecz pozostałych Uczestników. 
Rozdział 2
JEDNORAZOWA DOTACJA NA ROZWÓJ PRZEDSIĘBIORCZOŚCI

§ 6.
Postanowienia ogólne

1. Środki finansowe udzielane w ramach dotacji na rozwój przedsiębiorczości powinny służyć pokryciu wydatków uznanych za niezbędne do rozpoczęcia i prowadzenia działalności gospodarczej wynikających z biznesplanu oraz uzasadnionych w harmonogramie rzeczowo-finansowym. 

2. Środki finansowe udzielane w ramach dotacji na rozwój przedsiębiorczości powinny być przeznaczone na wydatki  - np.: na zakup środków trwałych (w tym niskocennych), wartości niematerialnych i prawnych, prace remontowe i budowlane, wydatki na pokrycie innych niezbędnych kosztów związanych z rozpoczynaną i prowadzoną działalnością gospodarczą 
np. koszty promocji.

3. Uczestnik nie może zbyć środków trwałych zakupionych za środki otrzymanej dotacji przez okres 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, z zastrzeżeniem ust. 4.

4. W przypadku zaistnienia okoliczności, w których zbycie środków trwałych zakupionych za środki otrzymanej dotacji może w znacznym sposób wpłynąć na rozwój prowadzonej działalności gospodarczej, Uczestnik musi wskazać nowy wariant wykorzystania środków uzyskanych 
ze sprzedaży tych środków oraz uzyskać pisemną zgodę Beneficjenta na dokonanie sprzedaży 
i wariant ponownego wykorzystania tych środków.

5. Środki finansowe udzielane w ramach dotacji na rozwój przedsiębiorczości nie mogą być przeznaczone na wypłatę wynagrodzeń.

6. Uczestnicy rozliczają wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwój przedsiębiorczości 
w kwotach brutto (łącznie z podatkiem VAT), bez względu na fakt, czy są płatnikami podatku VAT, czy też nie. Jeżeli Uczestnik jest uprawniony do ubiegania się o zwrot tego podatku, w odniesieniu do wykazanych wydatków, to kwoty zwróconego podatku jest zobowiązany przeznaczyć 
na pokrycie wydatków związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą. Uczestnik jest zobowiązany złożyć stosowne oświadczenie w tym zakresie, zgodnie z załącznikiem 
nr 3 do Regulaminu.

§ 7.
Forma prowadzenia działalności gospodarczej

1. Wsparcie udzielane jest Uczestnikowi, który zarejestrował działalność gospodarczą w formie jednoosobowej działalności gospodarczej na terenie m.st. Warszawy z główną siedzibą 
w Warszawie.

2. Uczestnik, któremu została przyznana dotacja na rozwój przedsiębiorczości, może zmienić formę prawną swojej działalności, z określonej w ust. 1 w spółkę cywilną, pod warunkiem, że zmiana ta wynika z biznesplanu. Zmiana ta wymaga akceptacji ze strony Beneficjenta oraz sporządzenia aneksu do umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości.

3. Dopuszczalne jest rozwiązanie umowy spółki cywilnej, o której mowa w ust 2, zawartej przez Uczestnika w trakcie trwania projektu pod warunkiem, że działalność gospodarcza objęta wnioskiem o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości będzie prowadzona nadal przez każdego z Uczestników jednoosobowo zgodnie z wnioskiem. Należy jednak zaznaczyć, że wzajemne rozliczenia pomiędzy wspólnikami nie mogą być rozstrzygane przez Beneficjenta.

4. W przypadku likwidacji lub zawieszenia działalności gospodarczej przez Uczestnika w trakcie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej objętej wnioskiem Uczestnik jest zobowiązany do zwrotu otrzymanych środków finansowych wraz z należnymi odsetkami 
od momentu otrzymania dotacji oraz wsparcia pomostowego. Postanowienie to stosuje 
się odpowiednio do spółki cywilnej , o której mowa w ust. 2, z zastrzeżeniem jednak ust 3.

5. Wszelkie kwestie związane z prowadzeniem działalności gospodarczej w formie spółki cywilnej, 
w tym w szczególności w zakresie wnoszenia udziałów do spółki, rozliczania zobowiązań, rozwiązania spółki musi regulować umowa spółki cywilnej.

6. W przypadku, gdy o przyznanie dotacji oraz podstawowego wsparcia pomostowego ubiegają się Uczestnicy, którzy planują rozpoczęcie działalności gospodarczej w formie spółki cywilnej, składają oni odrębne wnioski (w tym z odrębnymi harmonogramami rzeczowo-finansowymi) oraz z tym samym biznesplanem.

7. Uczestnicy, którzy planują wspólne prowadzenie działalności gospodarczej w formie spółki cywilnej i zostali wskazani przez KOW do otrzymania dotacji podpisują odrębne umowy w sprawie przyznania przedmiotowego wsparcia.

8. Uczestnik może zawiązać spółkę cywilną z osobą fizyczną, która nie jest Uczestnikiem Projektu, w trybie określonym w ust. 2.

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 8, Wniosek o przyznanie środków na rozwój przedsiębiorczości wraz z biznesplanem oraz pozostałe wymagane dokumenty składa w projekcie wyłącznie jego Uczestnik. Biznes plan powinien zawierać informację o zamiarze prowadzenia działalności gospodarczej w formie spółki cywilnej z osobą spoza projektu. Dodatkowo 
do wniosku należy załączyć projekt umowy spółki cywilnej.

10. Każdy wspólnik spółki cywilnej nie będący Uczestnikiem (w imieniu własnym oraz 
w imieniu spółki, której jest wspólnikiem) składa oświadczenie o poddaniu się czynnościom kontrolnym prowadzonym przez Organizatora w zakresie prawidłowości wykorzystania przyznanych środków na rozwój przedsiębiorczości oraz zapewnienie o nie podejmowaniu działań uniemożliwiających wykonanie obowiązków ciążących na wspólniku będącym Uczestnikiem wobec Organizatora wynikających z udziału w projekcie.

11.  W przypadku spółki cywilnej, w której wszyscy wspólnicy są Uczestnikami projektu, każdy 
ze wspólników dokonuje zakupu potrzebnych środków z dotacji zgodnie z wnioskiem 
o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości. Dokumenty księgowe potwierdzające dokonanie zakupu mogą być wystawione na Uczestnika, który dokonał zakupu lub na spółkę cywilną, z zastrzeżeniem ust. 9.

12. Do rozliczenia dotacji mogą zostać przedłożone dokumenty księgowe wystawione na spółkę cywilną, zawierające dodatkowe oświadczenie wspólników określające źródła ich sfinansowania (np. czy faktura została zapłacona ze środków przyznanej dotacji, czy też innych). W takiej sytuacji wydatek należy rozliczyć w wysokości odpowiadającej deklarowanej 
w oświadczeniu kwocie, sfinansowanej ze środków dotacyjnych. Możliwość przedkładania 
do rozliczenia dokumentów księgowych wystawionych na spółkę, jest uzależniona od zobowiązania się wszystkich wspólników spółki do poddania kontroli jej działalności gospodarczej przez Organizatora.

Rozdział 3
PODSTAWOWE WSPARCIE POMOSTOWE

§ 8.
1. Podstawowe wsparcie pomostowe jest przyznawane na wniosek Uczestnika.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe jest bezzwrotną pomocą finansową, przyznawaną na rzecz Uczestnika w formie dotacji wypłacanej co miesiąc, z przeznaczeniem na pokrycie obligatoryjnych opłat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia działalności gospodarczej w tym 
m.in. składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą.

3. Do opłat, o których mowa w ust. 2, zalicza się:

1) opłaty z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne oraz zdrowotne; 

2) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczeń bezpośrednio związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą);

3) koszty eksploatacji pomieszczeń (m.in. energia elektryczna, cieplna, gaz, woda);

4) koszty usług pocztowych;

5) koszty usług księgowych;

6) koszty usług prawnych;

7) koszty Internetu i połączeń telefonicznych (na podstawie faktur VAT wystawionych na firmę Uczestnika);

8) koszty materiałów biurowych 
9) inne bieżące koszty operacyjne niezbędne i bezpośrednio związane z prowadzeniem działalności gospodarczej.

- przy czym, ze środków przekazywanego wsparcia pomostowego, o którym mowa w ust 1, Uczestnik jest zobowiązany do pokrycia w pierwszej kolejności opłat z tytułu składek 
na ubezpieczenie społeczne oraz zdrowotne.

4. Warunkiem wypłaty drugiej i kolejnych transz podstawowego wsparcia pomostowego jest przedstawienie przez Uczestnika dokumentu potwierdzającego opłacenie składek 
na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne.

5. Podstawowe wsparcie pomostowe obejmuje pomoc finansową w wysokości nie większej 
niż 1126  (słownie: jeden tysiąc sto dwadzieścia sześć) złotych i jest wypłacane co miesiąc 
za okres nie dłuższy niż 6 (słownie: sześć) miesięcy licząc od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.

6. Warunkiem wypłaty drugiej i kolejnych transz podstawowego wsparcia jest udokumentowanie przez Uczestnika wykorzystania w całości środków wcześniejszej transzy, na pokrycie opłat, 
o których mowa w ust. 2 i 3, w tym opłacenia z jej środków składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne za miesiąc poprzedzający wypłatę kolejnej transzy. W przypadku braku udokumentowania lub niewydatkowania w całości środków danej transzy, kolejna transza środków zostanie odpowiednio pomniejszona o tą kwotę albo nakazany zostanie zwrot przez Uczestnika tej kwoty różnicy.

7. Uczestnik jest zobowiązany do całkowitego rozliczenia całości otrzymanych środków w ramach podstawowego wsparcia poprzez wykazanie ich poniesienia na pokrycie opłat, o których mowa 
w ust. 2 i 3. 

Rozdział 4
 SKŁADANIE WNIOSKÓW O PRZYZNANIE

JEDNORAZOWEJ DOTACJI NA ROZWÓJ PRZEDSIĘBIORCZOŚCI I PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

§ 9.
Wniosek o przyznanie wsparcia

1. Uczestnicy projektu zainteresowani otrzymaniem jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości oraz podstawowego wsparcia pomostowego w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie składają „Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości” , którego wzór stanowi załącznik nr 1 niniejszego regulaminu, oraz „Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego”, którego wzór stanowi załącznik
nr 5 niniejszego regulaminu wraz z następującymi załącznikami:

1) kopia dokumentu zawierającego PESEL Uczestnika projektu;
2) biznes plan (według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 niniejszego regulaminu);
3) dokumenty poświadczające zarejestrowanie działalności gospodarczej na terenie 
m.st. Warszawy z główną siedzibą w Warszawie  wraz z kopią nadania numeru REGON lub kopię wniosku o wpis do ewidencji działalności gospodarczej z potwierdzeniem złożenia w Wydziale Działalności Gospodarczej i Zezwoleń danej Dzielnicy Urzędu m.st. Warszawy lub oświadczenie Uczestnika o zobowiązaniu się do zarejestrowania działalności gospodarczej w terminie 10 (słownie: dziesięciu) dni roboczych od dnia opublikowania na stronie internetowej projektu ostatecznej listy osób zakwalifikowanych do Etapu II projektu tj. zawiadomienia go przez Biuro Funduszy Europejskich o decyzji w sprawie przyznania jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości;
4) oświadczenie dotyczące kwalifikowalności podatku VAT (według wzoru stanowiącego załącznik 
nr 3);
5) harmonogram rzeczowo – finansowy inwestycji, która ma być objęta jednorazową dotacją 
na rozwój przedsiębiorczości (według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 niniejszego regulaminu);
6) wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu) – składany fakultatywnie - 
w sytuacji jeśli Uczestnik chce ubiegać się o w/w wsparcie;
7) kopie zaświadczeń o pomocy de minimis jaką Uczestnik otrzymał w ciągu 3 kolejnych lat poprzedzających dzień złożenia wniosku o przyznanie dotacji (jeśli dotyczy);
8) kopię certyfikatu ukończenia podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego projektu;
9) zaświadczenie o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne oraz 
o niezaleganiu z uiszczaniem podatków.
2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1, składane przez Uczestnika w formie kopii, powinny być potwierdzone przez niego za zgodność z oryginałem. 

3. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1, zostanie w całości poddana ocenie formalnej.

4. Biznes plan oraz harmonogram rzeczowo – finansowy poddane zostaną ocenie merytorycznej zgodnie z postanowieniami regulaminu KOW.

§ 10.
Sposób przygotowania dokumentacji

1. Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości należy przygotować 
w formie pisemnej w dwóch papierowych jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz z oryginałami załączników a drugi egzemplarz z kopiami załączników. Dopuszcza się złożenie dwóch egzemplarzy wniosku z oryginałami załączników.

2. Do oryginału wniosku należy dołączyć nośnik elektroniczny (płyta CD, DVD), na którym należy zapisać biznes plan, harmonogram rzeczowo – finansowy, wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości oraz wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (w przypadku gdy Uczestnik stara się o otrzymanie tego wsparcia). Płytę CD, DVD należy opisać z podaniem informacji: imię i nazwisko Uczestnika. 

3. Wniosek oraz załączone dokumenty powinny być podpisane przez Uczestnika. Jeśli dokument jest wielostronicowy Uczestnik składa podpis na ostatniej stronie, a pozostałe strony parafuje.

4. Wniosek oraz załączniki powinny mieć ponumerowane strony (każdy dokument powinien mieć oddzielną numerację).

§ 11.
Termin i miejsce składania dokumentacji

1. Termin rozpoczęcia i zakończenia naboru wniosków zostanie ogłoszony na stronie internetowej projektu http://www.zostanszefem.vizja.pl/  oraz rozesłany do Uczestników drogą elektroniczną 
na podany w formularzu rekrutacyjnym adres mailowy Uczestnika.
2. Wnioski składa się osobiście lub przez pełnomocnika w Biurze Projektu w dni robocze 
w godzinach 10:00 – 15:00. 

3. Złożenie dokumentacji w terminie innym niż określonym w ogłoszeniu projektu, o którym mowa 
w ust 1, skutkuje odrzuceniem wniosku pod względem formalnym.

4. Ocena wniosku i podjęcie decyzji przez KOW dotyczącej przyznania jednorazowej dotacji 
na rozwój przedsiębiorczości oraz podstawowego wsparcia pomostowego nastąpi nie później niż do dnia 15 kwietnia 2011 r.

5. Podpisanie umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości oraz umowy 
o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego nastąpi nie później niż w terminie 30 dni roboczych od daty opublikowania ostatecznej listy osób zakwalifikowanych do uczestnictwa 
w fazie doradczo-inwestycyjnej projektu.
Rozdział 5
 FORMALNA OCENA WNIOSKÓW

§ 12.
1. Ocena formalna dokumentacji zostanie przeprowadzona w Biurze Projektu przez upoważnionych pracowników Beneficjenta.

2. W trakcie oceny formalnej, za pomocą karty oceny formalnej, stanowiącej załącznik 
nr 6 do niniejszego regulaminu, zostanie zweryfikowana kompletność dokumentacji (złożenie wszystkich wymaganych dokumentów) oraz jej poprawność (właściwe przygotowanie dokumentów, np. wypełnienie wszystkich wymaganych pól).

3. Ocena będzie dokonana w sposób 0-1 (spełnia/nie spełnia).

4. Uczestnicy, których wnioski zawierają uchybienia formalne mają możliwość uzupełniania dokumentów pod względem formalnym. 

5. Uczestnicy składają poprawione dokumenty lub brakujące załączniki w przeciągu 3 (słownie: trzech) dni roboczych od dnia przekazania im informacji o błędach formalnych.

6. Nie uzupełnienie wszystkich braków formalnych, bądź ich nie uzupełnienie 
w wyznaczonym terminie będzie skutkowało odrzuceniem wniosku z powodów formalnych i tym samym wykluczeniem Uczestnika z dalszego ubiegania się o wsparcie finansowe.

7. Wnioski złożone przez Uczestników, których dokumentacja zostanie oceniona pozytywnie pod względem formalnym, zostaną przekazane do oceny merytorycznej przez Komisję Oceny Wniosków, której prace reguluje odrębny regulamin.

Rozdział 6
TERMIN REJESTRACJI I ROZPOCZĘCIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ ORAZ TRYB ZAWIERANIA UMÓW

§ 13.
1. Zarejestrowanie działalności gospodarczej przez Uczestnika musi nastąpić najpóźniej w ciągu 10 (słownie: dziesięciu) dni roboczych od dnia opublikowania na stronie internetowej ostatecznej listy osób zakwalifikowanych do Etapu II projektu tj. zawiadomienia go przez Beneficjenta o decyzji 
w sprawie przyznania jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości
2. Uczestnik może zarejestrować działalność gospodarczą po ukończeniu podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego – czyli od dnia 26 stycznia 2011 roku.
3. Za dzień rozpoczęcia działalności gospodarczej uznaje się dzień wskazany jako data rozpoczęcia działalności gospodarczej we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

§ 14.
1. Wsparcie finansowe jest przyznawane na podstawie Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji 
na rozwój przedsiębiorczości, zawartej pomiędzy Beneficjentem a Uczestnikiem, której wzór stanowi załącznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe jest przyznawane na podstawie Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego, zawartej pomiędzy Beneficjentem a Uczestnikiem, której wzór stanowi załącznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

§ 15.
1. Do dnia podpisania Umowy, o której mowa w § 14, Uczestnik przedkłada Beneficjentowi(w przypadku, gdy nie zostały one złożone z wnioskiem o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości): 

1) kopię nadania numeru REGON, 

2) zaświadczenie o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne oraz 
o niezaleganiu z uiszczaniem podatków, 

3) dokumenty poświadczające zarejestrowanie działalności gospodarczej na terenie 
m.st. Warszawy z główną siedzibą w Warszawie i rozpoczęcie jej prowadzenia. 
4) informacje wymagane rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311) na formularzu, którego wzór określa załącznik do tego rozporządzenia, oraz przez przekazanie sprawozdań finansowych. Treść rozporządzenia Rady Ministrów  z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis oraz wzór formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, są zamieszczone na stronie internetowej http://www.uokik.gov.pl/
2. Skutkiem nie przedłożenia dokumentów, o którym mowa w ust.1, w terminie określonym przez Beneficjenta, będzie nie podpisanie z Uczestnikiem Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji 
na rozwój przedsiębiorczości oraz Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego. Nie dotyczy to sytuacji, w której Uczestnik ze względu na obiektywne i wykazane przez niego okoliczności nie był w stanie przedłożyć dokumentów, o których mowa w ust 1 pkt 2; w takim przypadku uznaje się za spełnienie wymagań, o których mowa w ust 1 pkt 2, złożenie przez Uczestnika stosowanego oświadczenia we wniosku o przyznanie wsparcia.   

3. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji 
na rozwój przedsiębiorczości, Uczestnik ponosi na własne ryzyko i na własny koszt. Jednakże wydatki poniesione od dnia złożenia Wniosku mogą zostać uznane za kwalifikowane 
i zrefundowane ze środków wsparcia w przypadku otrzymania środków finansowych 
na rozpoczęcie działalności gospodarczej na podstawie w/w Umowy zawartej z Uczestnikiem, pod warunkiem uwzględnienia wydatku w harmonogramie rzeczowo-finansowym wydatków zgodnym ze złożonym biznes planem.

Rozdział 7
 ZABEZPIECZENIE PRAWIDŁOWEJ REALIZACJI UMOWY

§ 16.
1. Uczestnik jest zobowiązany do złożenia zabezpieczenia prawidłowej realizacji Umowy 
o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości w wysokości przyznanego wsparcia.

2. Formą zabezpieczenia, o którym mowa w ust.1, jest weksel własny in blanco z
 podpisem złożonym w obecności osoby upoważnionej przez Beneficjenta albo z podpisami notarialnie poświadczonymi wraz z deklaracją wekslową, według wzorów stanowiących załączniki nr 9 i 10.
3. Deklaracja wekslowa, o której mowa w ust. 2, powinna zostać podpisana także przez współmałżonka Uczestnika, jeżeli pomiędzy Uczestnikiem a jego współmałżonkiem nie została ustanowiona rozdzielność majątkowa. W przypadku ustanowienia rozdzielności majątkowej, Uczestnik obowiązany jest przedłożyć potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię aktu notarialnego o rozdzielności majątkowej.
4. W przypadku, gdy Uczestnik nie pozostaje w związku małżeńskim, obowiązany jest złożyć wraz 
z wekslem i deklaracją wekslową oświadczenie o niepozostawaniu w związku małżeńskim.

5. Instrukcja dotycząca wystawienia weksla in blanco stanowi załącznik nr 11.

6. Dokument potwierdzający udzielenie zabezpieczenia zostanie złożony przez Uczestnika w trakcie podpisania Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości. 

7. Wszelkie koszty ustanowienia i utrzymywania zabezpieczenia prawidłowej realizacji Umowy 
o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości ponosi Uczestnik.

Rozdział 8
 ZASADY PRZYZNANIA PRZEDŁUŻONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

§ 17.
1. W przypadku, gdy mimo utrzymującej się słabej kondycji finansowej Uczestnika, istnieje celowość kontynuowania udzielania mu pomocy możliwe jest przedłużenie podstawowego wsparcia pomostowego.

2. Przedłużone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego (załącznik nr 12 do niniejszego regulaminu), złożonego przez Uczestnika do Beneficjenta.

3. Termin rozpoczęcia i zakończenia naboru wniosków zostanie ogłoszony na stronie internetowej projektu.

4. Do wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego powinny być załączone następujące dokumenty:

1) zaświadczenie o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne oraz 
o niezaleganiu z uiszczaniem podatków;
2) zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przez Uczestnika;
3) opis sytuacji ekonomiczno-finansowej podmiotu, którego wzór stanowi załącznik 
nr 13 do niniejszego regulaminu.

5. Przedłużone wsparcie pomostowe obejmuje pomoc finansową w wysokości do 1126 (słownie: jednego tysiąca stu dwudziestu sześciu) złotych wypłacaną miesięcznie przez okres do 6 (słownie: sześciu) miesięcy, od dnia zakończenia korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego i przez okres nie dłuższy niż 12 (słownie: dwanaście) miesięcy licząc od daty rozpoczęcia działalności gospodarczej. 

6. Do przedłużonego wsparcia pomostowego stosuje się odpowiednio zasady dotyczące podstawowego wsparcia pomostowego.

Rozdział 9
 MONITORING I SPRAWOZDAWCZOŚĆ

Postanowienia ogólne

§ 18.
1. Monitoring prawidłowości i wydatkowania wsparcia finansowego w formie jednorazowej dotacji 
na rozwój przedsiębiorczości oraz podstawowego  i przedłużonego wsparcia pomostowego (jeśli dotyczy) udzielonego w ramach Projektu będzie prowadzony poprzez weryfikację dokumentacji związanej z prowadzoną działalnością gospodarczą, w tym dokumentów finansowych oraz poprzez przeprowadzanie wizyt monitorujących.

2. Uczestnik jest zobowiązany do przechowywania i udostępnienia na wniosek Organizatora 
lub innej upoważnionej instytucji dokumentów potwierdzających poniesione wydatki 
z otrzymanych środków dotacji oraz wsparcia pomostowego (jeśli dotyczy).

3. Weryfikacja dokumentów oraz wizyty monitorujące zostaną przeprowadzone przez upoważnionych przez Organizatora pracowników.

4. Dokumentami potwierdzającymi realizację przedsięwzięcia są: kopie faktur lub innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej, kopie dokumentów potwierdzających odbiór urządzeń lub wykonanie prac, w przypadku zakupu urządzeń, które 
nie zostały zamontowane – kopie protokołów odbioru urządzeń, potwierdzone przez bank kopie wyciągów bankowych z rachunku Uczestnika lub przelewów bankowych potwierdzających dokonanie płatności, kopie innych dokumentów potwierdzających prawidłową realizację przedsięwzięcia zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym.
5. Sposób rozliczania jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości przyznanej w ramach Projektu określają Zasady rozliczania jednorazowej dotacji wraz z załącznikami.

6. Sposób rozliczania podstawowego wsparcia pomostowego udzielonego w ramach Projektu określają Zasady rozliczania podstawowego wsparcia pomostowego wraz z załącznikiem.

7. Sposób rozliczania przedłużonego wsparcia pomostowego (jeśli dotyczy) udzielonego w ramach Projektu określają Zasady rozliczania przedłużonego wsparcia pomostowego wraz z załącznikiem.
Rozdział 10
 POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 19.
1. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem opublikowania na stronie internetowej projektu. 

2. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu. Zmiany wchodzą w życie 
z dniem opublikowania zmienionego regulaminu na stronie internetowej projektu www.zostanszefem.vizja.pl
Załączniki:

Załącznik nr 1 – wzór wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości 

Załącznik nr 2 – wzór biznes planu 

Załącznik nr 3 – wzór oświadczenia dotyczącego kwalifikowalności podatku VAT 

Załącznik nr 4 – wzór harmonogramu rzeczowo – finansowego inwestycji, która ma być objęta jednorazową dotacją na rozwój przedsiębiorczości

Załącznik nr 5 – wzór wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego 

Załącznik nr 6 – wzór karty oceny formalnej 

Załącznik nr 7 – wzór umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwój przedsiębiorczości 

Załącznik nr 8 – wzór umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego 

Załącznik nr 9 – wzór weksla własnego in blanco 

Załącznik nr 10 – wzór deklaracji wystawcy weksla in blanco

Załącznik nr 11 - Instrukcja dotycząca wystawienia weksla in blanco

Załącznik nr 12 – wzór wniosku o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego

Załącznik nr 13 – wzór opisu sytuacji ekonomiczno-finansowej podmiotu

Załącznik nr 14 – wzór oświadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis

Załącznik nr 15 - wzór oświadczenia o niekorzystaniu równolegle z innych środków publicznych
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